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SIWZ SPZOZ Parczew


              
                     Załącznik nr 1 do Charakterystyki Zamawiającego (Wykaz procedur 2018)
Nr sprawy: SPZOZ.V.ZP-3521/5/2019
REJESTR PROCEDUR W SPZOZ w Parczewie  
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	PA/IP/01
	Przyjęcie pacjenta do szpitala

	2. 
	PA/SOR/02
	Przyjęcie pacjenta w SOR

	3. 
	PA/O/03
	Przyjęcie pacjenta do oddziału

	4. 
	PA/O/04
	Organizacja całodobowej opieki medycznej w szpitalu

	5. 
	PA/O/05
	Przenoszenie pacjentów

	6. 
	PA/O/06
	Wypisanie pacjenta ze szpitala 

	7. 
	PA/O/07
	Funkcjonowanie apteki szpitalnej

	8. 
	PA/O/08
	Nadzór nad lekami 

	10.
	PA/O/09
	Identyfikacja pacjenta i personelu

	11.
	PA/O/10
	Zabezpieczenie mienia w SPZOZ Parczew

	12
	IA/O/11
	Instrukcja dotycząca organizacji  i zakresu działania 

Archiwum  zakładowego SPZOZ PARCZEW

	13.
	PA/O/12
	Depozyt rzeczy pacjenta w SPZOZ Parczew

	14.
	 PA/Tech/13
	Utrzymanie w ruchu aparatury i sprzętu medycznego

	15.
	PA/Tech/14
	Utrzymanie instalacji technicznych

	16.
	PA/Tech/15
	Utrzymanie budynków i budowli szpitala

	17. 
	PA/I NF/16
	Utrzymanie infrastruktury informatycznej

	18. 
	PA/O/17
	Transport sanitarny w SPZOZ 

	19. 
	PA/O/18
	Szkolenia zakładowe

	20. 
	PA/O/19
	Przekazanie opieki nad pacjentami kolejnym zmianom

	21. 
	PA/P/20
	Przyjęcie pacjenta do oddziału psychiatrycznego z pododdziałem leczenia uzależnień

	22. 
	PA/SOR/21
	Współpraca SOR ze służbami ratowniczymi

	23. 
	PA/O/22
	Postępowanie z materiałem do badań histopatologicznych.

	24. 
	PA/IP/23
	Postępowanie z pacjentem w przypadku odmowy przyjęcia do szpitala

	25. 
	PA/IP/24
	Postępowanie wobec specyficznych grup pacjentów

	26. 
	PA/O/25
	Bezpieczne przechowywanie produktów leczniczych, wyrobów medycznych w aptece i apteczkach oddziałowych 

	27. 
	QI-ZI 1.2-02
	POLITYKA BEZPIECZEŃSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

	28. 
	QI-ZI 1.2-01
	INSTRUKCJA ZARZĄDZANIE SYSTEMEM INFORMATYCZNYM

	29. 
	PA/O/27
	Organizacja bezpiecznej i higienicznej pracy przy stosowaniu substancji i preparatów niebezpiecznych

	30. 
	IA/O/28
	Instrukcja organizacji i zakresu działania 

Archiwum dokumentacji medycznej SPZOZ Parczew

	31. 
	PA/O/29
	Osoby odpowiedzialne za bezpieczeństwo informacji 

na terenie SP ZOZ w Parczewie

	32. 
	PA/O/30
	System gromadzenia danych i przetwarzania informacji SP ZOZ w Parczewie

	33. 
	PA/O/31
	Zasady dostępu do zewnętrznych medycznych baz danych dla pracowników medycznych SP ZOZ w Parczewie

	34. 
	PA/O/32
	Zabezpieczenie dokumentacji medycznej w wersji papierowej

	35. 
	PA/O/33
	Zasady dostępu do sieci rozległej dla pracowników i pacjentów SP ZOZ w Parczewie

	36. 
	PA/O/34
	Zasady dokonywania wpisów i autoryzacja 

dokumentacji medycznej  w wersji elektronicznej

	37. 
	PA/Inf/35
	Zabezpieczenie elektronicznej dokumentacji medycznej

	38. 
	PA/O/36
	Zasady bezpieczeństwa dotyczące informacji medycznej, w tym sposób postępowania w sytuacjach krytycznych

	39. 
	PA/O/37
	Właściwe postępowanie z lekiem będącym „próbką lekarską” stosowanym w SP ZOZ Parczew

	40. 
	PA/O/38
	Odbywanie praktyk zawodowych/szkoleń specjalizacyjnych/staży podyplomowych/kierunkowych/zawodowych w SP ZOZ w Parczewie

	41. 
	QP-ZZ 4.1; ZZ 4.2 
	Proces adaptacji zawodowej pracowników 

	42. 
	QP-ZZ.1-01
	Plan zatrudnienia

	43. 
	
	Instrukcja kancelaryjna SPZOZ w Parczewie 

	44. 
	QI- ŚO.3
	Program zapobiegania wypadkom i urazom


Procedury medyczne 

	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1.  
	PM/O/01
	Wykonanie badań podmiotowych

	2.  
	PM/O/02
	Wykonanie badań przedmiotowych

	3.  
	PM/O/03
	Wykonanie badań dodatkowych

	4.  
	PM/O/04
	Wykonanie codziennego obchodu lekarskiego

	5.  
	PM/O/05
	Zasady konsultowania pacjentów

	6.
	PM/O/06
	Zgoda pacjenta na świadczenie zdrowotne.

	7.
	PM/O/07
	Zasady udzielania  informacji o stanie zdrowia 

i wglądu do dokumentacji medycznej

	8.
	PM/O/08
	Powiadamianie pacjenta o wynikach badań otrzymanych  po wypisie

	9.
	PM/O/09
	Stosowanie standardów profilaktyki choroby zakrzepowo-zatorowej w SP ZOZ w Parczewie


Procedury pielęgniarskie 

	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	PP/O/01
	Przygotowanie pacjenta do badań

	2. 
	PP/O/02
	Wykonywanie zleceń lekarskich 

	3. 
	PP/O/03
	Toaleta codzienna pacjenta 

	4. 
	PP/O/04
	Postępowanie personelu po stwierdzeniu zgonu pacjenta w oddziale.

	5. 
	Standard nr 1
	Standard zapobiegania odleżynom.

	6. 
	PP/O/05
	Przemieszczanie pacjenta

	7. 
	PP/GP, Ch/06
	Przygotowanie pacjenta do zabiegu operacyjnego.

	8. 
	PP/O/07
	Wykonywanie pomiaru glikemii i podawanie insuliny pacjentom.

	9. 
	PP/AT,Ch,G,IK/09
	Zasady odżywiania dojelitowego 

	10. 
	PP/O/10
	Zapewnienie prawidłowej opieki pacjentom w stanach terminalnych.

	11. 
	PP/O/11
	Dokumentowanie opieki pielęgniarskiej

	12. 
	PP/AT,Ch,G,IK/12
	Pielęgnacja gastrostomii odżywczej 

	13. 
	PP/AT,Ch,G,IK/13
	Zasady żywienia pozajelitowego

	14.
	PP/GP, Ch, AT/14
	Opieka nad pacjentem po zabiegu operacyjnym


Procedury higieniczne 
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1.  
	
	Określenia używane w epidemiologii. 

Definicje zakażeń szpitalnych.

	2.  
	PH/O/01
	Mycie i dezynfekcja rąk

	3.  
	PH/O/02
	Założenie wkłucia obwodowego i zasady dożylnego podawania leków

	4.  
	PH/O/03
	Wstrzyknięcia dożylne, domięśniowe, podskórne  i  śródskórne. Pobieranie krwi do badań 

	5.  
	PH/O/04
	Postępowanie w przypadku ekspozycji  na krew i  inny  potencjalnie  infekcyjny materiał

	6.  
	PH/O/05
	Odkażanie skóry i zmiana opatrunku

	7.  
	PH/O/06
	Postępowanie z odpadami medycznymi

	8.  
	PH/O/07
	Postępowanie ze sprzętem i aparaturą medyczną po użyciu

	9.  
	PH/O/08
	Sprzątanie i dezynfekcja pomieszczeń szpitalnych

	10.  
	PH/O/09
	Środki ochrony indywidualnej

	11.  
	PH/O/10
	Postępowanie z bielizną szpitalną

	12.  
	PH/O/11
	Cewnikowanie pęcherza moczowego

	13.  
	PH/O/12
	Dezynfekcja wyrobów medycznych

	14.  
	PH/O/13
	Transport, mycie i przygotowanie wyrobów medycznych do wyjałowienia

	15.  
	PH/O/14
	Przechowywanie sterylnych wyrobów  medycznych

	16.  
	PH/O/15
	Zasady izolacji chorych

	17.  
	PH/O/16
	Odsysanie dróg oddechowych

	18.  
	PH/O/17
	Postępowanie w przypadku zakażeń lub  kolonizacji patogenami alarmowymi.

	19.  
	PH/G-P,Dz/19
	Pielęgnacja pępka u noworodka.

	20.  
	PH/O/20
	Zasady zlecania badań mikrobiologicznych 

	21.  
	PH/PE/21
	Dezynfekcja endoskopu.

	22.  
	PH/S/22
	Sterylizacja narzędzi i materiałów medycznych

	23.  
	PH/O/23
	Postępowanie w przypadku wystąpienia choroby zakaźnej

	24.  
	PH/O/24
	Transport wewnątrzszpitalny

	25.  
	PH/O/25
	Postępowanie w przypadku zakażenia pokarmowego żołądkowo – jelitowego

	26.  
	PH/O/27
	Postępowanie w przypadku stwierdzenia zakażenia szpitalnego

	27.  
	PH/O/28
	Założenie  i pielęgnacja cewnika centralnego

	28.  
	PH/BO/29
	Przygotowanie personelu sali operacyjnej do zabiegu 

	29.  
	PH/O/31
	Postępowanie w przypadku podejrzenia/ stwierdzenia ogniska epidemicznego

	30.  
	PH/Dz/32
	Czyszczenie i dezynfekcja zabawek


Procedury specjalistyczne 
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	PS/PE/01
	Wykonanie badania endoskopowego

	1. 
	PS/BO/02
	Organizacja i funkcjonowanie szpitalnego bloku operacyjnego

	2. 
	PS/GP/03
	Opieka nad ciężarną, rodzącą i w połogu

	3. 
	PS/GP/04
	Opieka nad noworodkiem

	4. 
	PS/GP/05
	Wykonanie badań specjalistycznych u noworodka

	5. 
	PS/R/06
	Wykonanie zabiegów rehabilitacyjnych

	6. 
	PS/Z,PE,Rtg/07
	Procedura postępowania i organizacji udzielania świadczeń diagnostyki onkologicznej i leczenia onkologicznego SP ZOZ w Parczewie

	7. 
	PS/P,Ch,IK,

SOR/08
	Stosowanie przymusu bezpośredniego

	8. 
	PS/Rtg/09
	Wykonanie badań obrazowych

	9. 
	PS/AT/10 
	Zapobieganie występowaniu VAP u pacjentów oddziału intensywnej terapii

	10. 
	PS/Rtg/11
	Zasady wykonywania testów kontroli jakości 

	11. 
	PS/Rtg/12
	Zasady zapewnienia ochrony radiologicznej pacjentów 

	12. 
	PS/Z/13
	Rejestrowanie pacjentów w Zespole Poradni Specjalistycznych

	13. 
	PS/GP/14
	Tryb postępowania medycznego w łagodzeniu bólu porodowego

	14. 
	PS/O/15
	Diety lecznicze stosowane w żywieniu pacjentów w szpitalu SPZOZ w Parczewie

	15. 
	PS/O/16
	Zasady postępowania w sytuacji zagrożenia życia w SPZOZ Parczew

	16. 
	PS/O/17
	Wykonywanie badań obrazowych  poza pracownią rentgenowską

	17. 
	
	Informacja o konsulatach klinicznych zewnętrznych 

	18. 
	PS/O/19
	Wykonywanie badań tomografii komputerowej 

	19. 
	PS/O/20
	Sposób postepowania na wypadek wystąpienia zdarzenia masowego i katastrofy

	20. 
	PS/O/21
	Zasady przechowywania produktów żywnościowych pacjentów w oddziałach szpitalnych

	21. 
	PS/O/22
	Procedura oceny  i skutecznego leczenia bólu

	22. 
	PS/Rtg/23
	Zasady indywidualnej kontroli dozymetrycznej personelu

	23. 
	PS/Rtg/24
	Zasady przeprowadzania konsultacji radiologiczno-  klinicznych

	24. 
	PS/Rtg/25
	Analiza badań odrzuconych i powtórzonych  w Pracowni Diagnostyki Obrazowej

	25. 
	PS/Rtg/26
	Zasady informowania pacjentów na temat badań 

Radiologicznych i ultrasonograficznych

	26. 
	PS/O/27
	Zasady podawania leków bez pisemnego zlecenia lekarskiego.

	27. 
	PS/O/28
	Postępowanie z pacjentem pobudzonym i agresywnym


WYKAZ  PROCEDUR ZINTEGROWANEGO SYSTEMU ZARZĄDZANIA
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1.
	PZ/O/01
	Nadzór nad dokumentami

	2.
	PZ/O/02
	Zapisy jakości, środowiskowe i dotyczące BHP 

	3.
	PZ/O/03
	Audit wewnętrzny

	4.
	PZ/O/04
	Działania korygujące i zapobiegawcze

	5.
	PZ/O/05
	Nadzorowanie zdarzeń niepożądanych

	6.
	PZ/O/06
	Procedura  dokonywania zakupów

	7.
	PZ/O/07
	Składanie i rozpatrywanie skarg i wniosków 

	8.
	PJ/O/08
	Analiza ryzyka dotycząca jakości  

	9.
	PJ/O/09
	Nadzór nad usługą niezgodną


Instrukcje i procedury HACCP 

	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	P-GHP/01
	Mycie i dezynfekcja pomieszczeń kuchni ogólnej SP ZOZ  w Parczewie

	2. 
	P-GHP/02
	Mycie i dezynfekcja kuchenek oddziałowych 

	3. 
	P-GHP/03
	Postępowanie z odpadami w kuchni ogólnej

	4. 
	P-GHP/04
	Zaopatrzenie kuchni w wodę do celów spożywczych

	5. 
	P-GHP/05
	Higiena personelu kuchni

	6. 
	P-GHP/06
	Kwalifikacje i szkolenia pracowników kuchni SPZOZ w Parczewie

	7. 
	P-GHP/07
	Zabezpieczenie kuchni  przed szkodnikami i kontrola w tym zakresie

	8. 
	P-GHP/08
	Mycie i dezynfekcja sanitariatów w kuchni

	9. 
	P-GHP/09
	Utrzymanie czystości naczyń i sztućców po posiłkach chorych

	10. 
	P-GHP/10
	Postępowanie z odpadami w kuchenkach oddziałowych

	11. 
	P-GHP/12
	Utrzymanie czystości w stołówce pracowniczej

	12. 
	P-GHP/13
	Instruktaż pracowników na stanowisku pracy w kuchni SP ZOZ  w Parczewie

	13. 
	P-GHP/14
	Transport i dystrybucja posiłków na oddziałach szpitalnych   i w stołówce pracowniczej

	14. 
	I/ GMP/01
	Dostawa i przyjęcie towaru do magazynu spożywczego kuchni          SP ZOZ w Parczewie 

	15. 
	I/ GMP/02
	Przechowywanie surowców i składników spożywczych  w magazynie żywnościowym

	16. 
	I/ GMP/03
	Wstępna obróbka owoców i warzyw

	17. 
	I/ GMP/04
	Rozmrażanie i wstępna obróbka drobiu, mięsa i ryb

	18. 
	I/ GMP/05
	Wstępna obróbka jaj

	19. 
	I/ GMP/06
	Instrukcja pobierania i przechowywania prób żywnościowych   w kuchni SP ZOZ w Parczewie

	20. 
	I/ GMP/07
	Obróbka termiczna i schładzanie potraw

	21. 
	I/GMP/08
	Schładzanie półproduktów

	22. 
	01/HK
	Mycie i czyszczenie noży, desek do krojenia, sztućców, przyborów kuchennych, termosów, czajnika

	23. 
	02/HK
	Mycie i czyszczenie krajalnicy, miksera, szatkownicy, wilka do mięsa, obieraczki

	24. 
	03/HK
	Mycie i czyszczenie kotła warzelnego, bemara, zmywarki do naczyń

	25. 
	04/HK
	Mycie i czyszczenie patelni elektrycznej, pieca konwekcyjnego, kuchenki elektrycznej z piekarnikiem 

	26. 
	05/HK
	Mycie i czyszczenie chłodni, lodówki, zamrażarki

	27. 
	06/HK
	Mycie i czyszczenie szafek, stołów, wagi, regału, wózka serwującego, pieńka

	28. 
	07/HK
	Mycie i czyszczenie ścian, drzwi, wyciągu, okien

	29. 
	08/HK
	Mycie i czyszczenie umywalek, zlewozmywaków, pojemników na odpady, podłogi

	30. 
	09/HK
	Instrukcja przeglądów i konserwacji urządzeń kuchennych

	31. 
	
	Schemat receptury 

	32. 
	SI do SIX 
	Schematy  technologiczne dla poszczególnych  grup potraw I - IX

	33. 
	Instrukcja CCP/01-09
	Charakterystyka zagrożeń w procesach produkcyjnych dla grup potraw od I do  IX grupy

	34. 
	CCP -0
	Określenie krytycznych punktów kontroli i ich parametrów 

	35. 
	CCP nr 1 
	Program monitorowania krytycznych punktów kontroli 

	36. 
	CCP nr 2 
	Program monitorowania krytycznych punktów kontroli 

	37. 
	
	Księga HACCP –dokumentacja systemu analizy zagrożeń i krytycznych punktów kontroli SPZOZ 


WYKAZ   PROCEDUR   ZARZĄDZANIA   BHP   
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	PB/Bhp/01
	Zarządzanie ryzykiem zawodowym

	2. 
	PB/Bhp/02
	Organizowanie prac i działań związanych ze znaczącymi zagrożeniami

	3. 
	PB/Bhp/03
	Zapobieganie, gotowość i reagowanie na wypadki przy pracy i poważne awarie

	4. 
	PB/Bhp/04
	Szkolenie, świadomość, kompetencje i motywacja 

	5. 
	PB/Bhp/05
	Monitorowanie i pomiary parametrów środowiska pracy

	6. 
	PB/Bhp/06
	Badanie chorób zawodowych i zdarzeń potencjalnie wypadkowych.

	7. 
	PB/Bhp/07
	Wymagania prawne i inne dotyczące bhp

	8. 
	PB/Bhp/08
	Nadzorowanie niezgodności dotyczących bhp.


WYKAZ   PROCEDUR   ZARZĄDZANIA   ŚRODOWISKOWEGO   
	Lp.
	Numer
	Tytuł procedury

	1. 
	PE/Śro/01
	Aspekty środowiskowe

	2. 
	PE/Śro/02
	Sterowanie operacyjne 

	3. 
	PE/Śro/03
	Gotowość na wypadek awarii i reagowanie na awarie 

	4. 
	PE/Śro/04
	Monitoring i pomiary środowiskowe

	5. 
	PE/Śro/05
	Wymagania prawne i inne dotyczące środowiska.

	6. 
	PE/Śro/06
	Nadzorowanie niezgodności dotyczących środowiska.

	7. 
	PE/Śro/07
	Ocena zgodności.

	8. 
	PE/Śro/08
	Analiza ryzyka dotycząca  środowiska


_1009016958.bin

