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Dziat Zaméwien Publicznych:
Fax 83 355 21 13

e-mail: zamowienia@spzozparczew.pl

Nr sprawy: SPZOZ.V.ZP-3541/6/2015

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro na dostawe piyt CD
i DVD, papieru ksero oraz artykutéw biurowych.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wg zasad Zamawiajgcego, okreslonych
w dalszej czeéci zaproszenia i nie stosuje si¢ do niego ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

2. Zamawiajgcy Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Parczewie zaprasza
do skfadania ofert na dostawe fabrycznie nowych ptyt CD i DVD, papieru ksero oraz
artykutdw biurowych zwanych dalej »produktami”, ,wyrobami” - w asortymencie
i ilosciach okreslonych szczegétowo w formularzach cenowych.

3. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty czesciowej. Liczba Zadan - 3.
1)  Zadanie nr 1- ptyty CD, DVD
2) Zadanie nr 2 — papier ksero
3) Zadanie nr 3 - artykuty biurowe

4. Wszystkie zaoferowane wyroby muszg spetniac warunki okreslone w zaproszeniu oraz
w formularzach cenowych.

5. Oferowany przedmiot zaméwienia wymieniony w formularzach cenowych musi by¢
dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie Polski zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub fizycznych.

6. Oferowany przedmiot zaméwienia musi by¢ objety minimum 12 miesiecznym okresem
gwarangciji, liczac od daty dostarczenia do Zamawiajgcego bez zastrzezen.

7. Biezace dostawy bedga realizowane przez Wykonawce od poniedziatku do piatku
wgodz. 7.30-15.00 w terminie do 3 dni roboczych od chwili otrzymania
zamowienia w formie pisemnej, faksem lub telefonicznie (do magazynu - piwnica
Oddz. Geriatrii, pok. Nr 5).

8. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:

1) posiadania uprawnier: do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
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Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy

zgodnie z warunkami umowy.

Ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzach cenowych nie wzrosng przez
okres obowigzywania umowy.

Termin ptatnosci wynosi 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidiowo wystawionej faktury VAT.

Wzo6r umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do zaproszenia jest integralng czescig
niniejszej dokumentacji i zapisy w niej zawarte traktuje sie jako warunki udzielenia
zamoéwienia.

Wykonawca zataczy do oferty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagii
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) formularz ofertowy, zgodnie z zatacznikiem nr 1;

3) formularz asortymentowo - cenowy, zgodnie z zatagcznikiem nr 2;

4) oswiadczenie wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 3;

Wykonawca w sytuacji, gdy bedzie polegat na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach

finansowych innych podmiotéw (niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych ich
stosunkéw) jest zobowigzany udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia i przedstawi w tym celu,

w szczegéinosci pisemne zobowiazanie tych podmiotdw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu

przedmiotowego zamoéwienia.

Kazdy Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie. Ztozenie

przez danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dane zadanie, spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce na konkretne zadanie

Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest - cena (100 %)

- przy zatozeniu, ze Wykonawca ztozyt oferte zawierajacg przedmiot zamodwienia

zgodny z wymogami Zamawiajgcego.

Kryterium oceniane bedzie wg wzoru: X = Cmin / Cn x100

gdzie:

X - wartoé¢ punktowa ocenianego kryterium

Cmin - najmniejsza cena ze ztozonych ofert

Cn - cena oferty ocenianej

Wyceny nalezy dokona¢ na zatgczonym Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do zaproszenia.
Cene oferty w Zataczniku nr 2 nalezy obliczyé:

iloS¢ x cena jednostkowa netto = warto$é netto x stawka podatku VAT (%) —
(dodajgc otrzymang kwote podatku do wartosci netto) = warto$¢ brutto PLN

Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowaé wszystkie koszty
i skfadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego W niniejszym zaproszeniu.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawceg. Oferta winna byé podpisana zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze. Jesli osoba/osoby
podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
W swej tresci wyraznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
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ztozone ma by¢ jako czes¢ oferty w oryginale badz kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéra nie zawiera wymaganych przez
Zamawiajgcego os$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktéra zawiera
oSwiadczenia i dokumenty zawierajgce bledy lub wadliwe petnomocnictwa,
z zastrzezeniem ust. 23.
Zamawiajgcy - w przypadku nie ztozenia o$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw
(nie dotyczy formularza ofertowego) lub ztozenia oSwiadczen, dokumentow
zawierajgcych btedy lub wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia
oferty, wyznaczajgc mu termin na uzupetnienie.  Nieuzupetnienie oferty
W wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgdac od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do zlozenia
oferty niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wszystkie wymagane w ofercie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezyku
obcym, muszg byé zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce.

Dokumenty sg sktadane w oryginale badz kopii poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem przez Wykonawce z zastrzezeniem wyjatkow wskazanych w niniejszym
zaproszeniu.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w formularzu ofertowym — informacje na temat
czesSci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku
niewskazania tych informacji, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykona zaméwienie
samodzielnie.

Postgpowanie bedzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy
dopuszcza forme porozumiewania sie faksem na numer 83 355 21 13 lub w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej: Zzamowienia@spzozparczew.pl.
z zastrzezeniem ust. 31.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 23, dokumenty,
oswiadczenia i petnomocnictwa, Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ma
obowigzek uzupetni¢ wytgcznie pisemnie (listownie) na adres Zamawiajgcego
W wyznaczonym terminie, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej
uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy doszty one do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze
mogt sie on zapoznacé z ich trescia.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia do ztoZzenia oferty. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat po uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat zaproszenie do ztozenia oferty, bez ujawniania zrodta zapytania oraz na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku rozbieznoéci pomigdzy trescig zaproszenia do ztozenia oferty, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjg¢ tre$¢ pisma zawierajgcego
pézniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajgcy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zaproszenie, jak
rowniez zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

Zmiany treSci zaproszenia do zlozenia oferty sg kazdorazowo wigzace dla
Wykonawcow.

Z Wykonawcami wspoélinie ubiegajgcymi sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna), Zamawiajgcy bedzie si¢ porozumiewat za posrednictwem
petnomocnika Wykonawcéw wskazanego w petnomocnictwie.

Oferty ztozone lub nadestane do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie beda
odestane Wykonawcy niezwtocznie bez ich otwierania.

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego w dniu 17.07.2015r.
o godz. 11:30 w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej ul.
Koscielna 136, 21-200 Parczew w Sali Konferencyjnej pok. Nr 3 Administracji.
Termin rozstrzygniecia postepowania: do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu na sktadanie
ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé
termin zwigzania oferta, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania badz
jego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

O wynikach rozstrzygniecia postepowania zostang powiadomieni na pisémie (w formie
elektronicznej lub faksem) oferenci, ktorzy ziozyli oferty. Rozstrzygniecie ofert zostanie
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania
umowy wg. wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na okreslonych w nim
warunkach.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w formie pisemnej na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia, wraz z wypetnionym zatgcznikiem nr 2
formularz cenowy i zatgcznikiem nr 3 os$wiadczenie wykonawcy oraz dokumentami
wymienionymi w pkt. 13 - 14, do dnia 17.07.2015 r. do godz. 11.00, w Sekretariacie (pok.
nr 1) Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136, 21-200
Parczew z dopiskiem: ,Oferta na dostawe plyt CD i DVD, papieru ksero oraz
artykutéw biurowych”.



Zataczniki do zaproszenia:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy

3. Zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy
4. Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
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